Seosed

Taust:

Silisteemis on olemas funktsionaalsus, mis vdimaldab luua uusi dokumente ja salvestada asutusele saabunud dokumente uute dokumentidena. Seoste
arinduded kirjeldavad funktsionaalsusi, mis on vajalikud, kui dokument ei ole eraldiseisev uus dokument vaid kuulub olemasoleva dokumendi juurde

(vastusena, jarjena vdi seotuna tavaseosena).

Seoste funktsionaalsuse lahenduse juures on oluline tagada, et kasutajat suunatakse jarg- v8i vastusseose loomise protsessi intuitiivselt. Kasutajalt ei
tohiks eeldada, et ta teeb esmase ja abstraktse valiku vastus- v8i jargseose vahel, kuna nende madistete sisuline erinevus ei pruugi olla kasutajale
Uheselt arusaadav. Lahendus peab toetama seose tiilibi maaramist kasutaja tegevuse ja konteksti pdhjal, mitte néudma eraldi teadlikku valikut seose

liigi kohta.

Seoste drinduded sisteemile

Nr Marks6na

Uldine osa

1 seosed
(sh digus)

2 seosed
(sh 6igus)

3 seosed

Tavaseos

4 tavaseos

5 tavaseos

6 tavaseos

7 tavaseos

Arindue siisteemile

Voéimaldab "muutmise” digusega kasutajal luua dokumendile tava-, jarg- ja
vastusseoseid.

Vd&imaldab "muutmise” Gigusega kasutajal luua asjatoimikule tavaseoseid.

Seoste arvule ei ole piiranguid.

St nt, et Uhel dokumendil v8ib olla mitu jarg- ja vastusdokumenti, tavaseost. St nt, et
asjatoimikul v8ib olla mitu tavaseost nii dokumendiga kui ka asjatoimikuga.

Tavaseose loomisel ei teki menetluslikku s6ltuvust dokumentide v6i asjatoimikute
vahel. Tavaseos ei m&juta dokumendi vdi asjatoimiku staatust, dokumendi vastamise
téhtaegu ega menetlust.

Tavaseose loomisel ei kontrollita ega tuletata jarg ega vastusseoseid. Tavaseost ei
saa muuta vastus- voi jargseoseks.

Voéimaldab luua tavaseoseid dokumendi vdi asjatoimiku vaates.

V@imaldab luua tavaseose nii muudetavas kui mittemuudetavas vaates.



8 tavaseos V@imaldab luua tavaseose olenemata dokumendi vdi asjatoimiku staatusest voi

asukohast:
(sh 6igus)
¢ dokumendiga, sh mitu korraga ja/voi
® asjatoimikuga v6i mitmega korraga
kui kasutajal on "muutmise” digus.
Seotav dokument va3ib olla nii registreeritud kui registreerimata.
Vajutades nupule "Lisa seos" avanevad (samas asukohas) kasutajale otsingu
teostamise andmevéljad:
® Tulp (klassifikaator)
® Reg kpv (vdimaldab lisada kuup&eva voi kuupéeva vahemiku)
® Reg nr/Tahis (vBimaldab lisada dokumendi viida vdi osa sellest; véimaldab
lisada asjatoimiku téhise voi osa sellest)
® Pealkiri (vBimaldab otsida teksti sisestamisel)
® Liik (klassifikaator)
® Saatja/Saaja (vdimaldab otsida teksti sisestamisel saatjat vdi saajat)
® Vastutajad (vGimaldab otsida kasutajat)
Kinnitades kriteeriumid (nupp) kuvatakse otsingu tulemused kasuajale loendina,
loendis on vdimalik kuvatud andmevéljade alusel tulemust taiendavalt filtreerida,
sorteerida, teostada otsingut.
Soovitud tavaseose lisamiseks valib kasutaja soovitud seose/seosed ja kinnitab
kasutaja valiku/valikud (nt nupp: Lisa/Kinnita).
Tavaseose loomist on vdimalik katkestada.
Tavaseost on vdimalik kustutada.
Nuppud: Lisa seos, Lisa/Kinnita, Loobu, Kustuta
9 tavaseoste jarjekord Dokumendi vdi asjatoimikute tavaseoste jarjekord on:
® registreerimata k8ige uuem dokument kuni registreeritud k8ige vanem
dokument,
® kdige uuem asjatoimik kuni kdige vanem asjatoimik.
Tavaseos on link, millele vajutades on véimalik liikuda seotud dokumendile vGi
asjatoimikule.
Tavaseoste nt:
1. Registreerimata kiri (loodud 15.01.2025) - kdige hilisema kuup&evaga loodud
registreerimata dokument
2. Registreerimata kiri (loodud 01.01.2025) - kdige varasemalt kuupéevaga loodud
registreerimata dokument
3. Registreeritud kiri15.02.2025 nr 3-2/20 - kdige hilisema kuupaevaga registreeritud
dokument (kui seoseks on samast toimikust sama kuupéevaga mitu dokumenti, siis
kuvatakse kdige viimasena registreeritud dokument esimesena)
4. Registreeritud kiri 15.02.2025 nr 3-2/19 - k8ige hilisema kuupéevaga registreeritud
dokument (kui seoseks on samast toimikust sama kuupaevaga mitu dokumenti, siis
kuvatakse esimesena registreeritud dokument viimasena)
5. Registreeritud kiri 14.02.2025 nr 3-2/18 - kdige varasema kuupéaevaga
registreeritud dokument
6. asjatoimik loodud 01.01.2026 nr 4-14/2
7. asjatoimik loodud 15.12.2025 nt 3-17/6
10 tavaseos, Umberliigitamine Liigitades Gimber dokumendi, millel on tavaseos(ed), ei liigitata Gmber tavaseosega

seotud dokumenti.

Jargseos/jargdokument
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kasutuslugu

jargseos

jargseos

jargseos, registreerimata jarje
lubamine

jargseos, automaatne seos

Vastusseos/vastusdokument

16

kasutuslugu

Lugu 1: Teenistuja on saanud taitmiseks sissetuleva kirja (algatuskiri) asutuselt A.
Poordujale vastamiseks vajab ta hinnangut asutuselt B. Teenistuja lisab taitmiseks
sissetulevale kirjale jatkudokumendiks véljamineva kirja, kiri allkirjastatakse ja
registreeritakse. Algatuskirja staatus ega taitmise tahtaeg (sissetuleva kirja
andmevali: "Taitmismarge") ei muutu.

Lugu 2: Teenistujal on taitmiseks sissetulev kiri (algatuskiri) asutuselt A. Taiendavalt
esitatud pddrdumisele edastatakse asutuselt B hinnang. Dokumendihaldur lisab
taitmiseks sissetulevale kirjale jatkudokumendiks sissetuleva kirja asutuselt B.
Algatuskirja staatus ega taitmise téhtaeg (sissetuleva kirja andmevali:
"Taitmismarge") ei muutu.

Lugu 3: DORISes on registreeritud kirjavahetus, mis sisaldab nii jarg- kui
vastusdokumenti. Algatusdokument on ténaseks vastatud. Teemaga seonduvalt
edastatakse téiendav paring (sissetulev kiri). Dokumendihaldur registreerib taiendava
paringu jatkudokumendina kirjavahetusele. Taiendav sissetulev kiri edastatakse
teenistujale taitmiseks.

Lugu 4: Teenistuja vastutusel on leping. Lepingule edastatakse akt. Teenistuja lisab
akti lepingule jatkudokumendiks. Lepingu staatus ei muutu, ei toimu lepingu
kehtivuse muutust (0 hetkel lepingul andmevéli "Kehtivus", millel valik kehtiv voi
kehtetu).

Lugu 5: Teenistuja loob igakuiselt aruande/kokkuvotte/iilevaate edastamiseks
asutusele B. Koostatut hoitakse komplektis nt aasta v6i koostamise vajaduse valtel.
Jaanuaris koostatule lisatakse veebruaris jatkudokument. (Antud lahenduse
alternatiiv voib olla ka asjatoimik.)

Jargseose loomisel tekib menetluslikku sdltuvust dokumentide vahel (dokumendid
koondatakse tervikusse). Jargseos ei mdjuta dokumendi staatust. Jargseos ei
mdjuta dokumendi vastamise tahtaegu ega menetlust.

Véimaldab "muutmise” 8igusega kasutajal luua v6i hdimata dokumendile jargseoseid.

V@imaldab katkestada jargdokumendi loomise v8i hdlmamise. Loodava dokumendi
loomine katkestatakse. Holmatava dokumendi hdlmamine katkestatakse, dokument
jaab oma algsesse asukohta. Vdimaldab luua vdi h6lmata dokumendile uue
jargdokumendi.

Voéimaldab jargdokumendi luua registreeritud dokumendile, olenemata, millisel
dokumendil kasutaja on.

Jargdokumendi loomisel v8i hdlmamisel luuakse algatusdokumendiga jargseos
automaatselt.

Nupp: Lisa jarg

Lugu 1: Teenistuja on saanud taitmiseks sissetuleva kirja (algatuskiri) asutuselt A, mill
el vaartustati andmevali "Taitmistéahtaeg”. Teenistuja loob jatkudokumendiks
véaljamineva kirja, millega vastatakse asutusele A. Véljaminev kiri registreeritakse.
Teenistuja taitmiseks dokument saab taitmismarke (sissetuleva kirja andmevali:
"Taitmismarge"), mille vaartuseks on véljamineva kirja registreerimise kuupéev.

Lugu 2: Teenistuja vastutusel on leping. Lepingule edastatakse [dppakt. Teenistuja
lisab akti lepingule jatkudokumendiks. Toimub lepingu kehtivuse muutumine (@
hetkel lepingul andmevali "Kehtivus", millel valik kehtiv vdi Idppenud) kehtiv
I6ppenud ja tegeliku I6petamise kuupaeva fikseerimine.

Lugu 3: Teenistuja on saanud taitmiseks sissetuleva kirja (algatuskiri) taotlusena
asutuselt A. Asutuse téoprotsess néeb ette, et kui taotlus vastab tingimustele,
edastatakse taotlejale otsus. Sel korral taotlus vastas tingimustele. Teenistuja
algatab sissetulevale kirjale jatkudokumendiks otsuse. Otsus registreeritakse.
Teenistuja taitmiseks sissetulev kiri saab taitmisméarke (sissetuleva kirja andmevali:
"Taitmismarge"), mille véartuseks on otsuse registreerimise kuupéev.

Lugu 4: Teenistuja on eelnevalt vastanud asutuse A sissetulevale kirjale
(algatuskirjale) ning see on saanud taitmismarke. Asutus A saatis tédiendava

kirja samas teemas (jatkudokumendi), mille teenistuja registreeris eelneva
kirjavahetuse jatkudokumendiks, millel vaartustati andmevali "Taitmistahtaeg".
Teenistuja loob jatkudokumendiks valjamineva kirja, millega vastatakse asutuse A
teisele sissetulevale kirjale samas teemas (jatkudokument). Véljaminev kiri
registreeritakse. Teenistuja taitmiseks dokument saab taitmisméarke (sissetuleva kirja
andmevali: "Taitmismarge"), mille vaartuseks on valjamineva kirja registreerimise
kuupaev.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
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Uhised osad

vastusseos

(sh 6igus)

vastusseos, lubamine
registreeritud dokumendil

vastusseos, automaatne seos

vastusseos, seosega dokumendi
taitmine

vastusseos, seosega dokumendi
taitmise keeld

V@imaldab "muutmise"” Gigusega kasutajal luua v6i hdlmata dokumendile

vastusseoseid.

Voéimaldab katkestada vastusdokumendi loomise v&i hdlmamise. Loodava
dokumendi loomine katkestatakse. Holmatava dokumendi hdlmamine katkestatakse,
dokument jadb oma algsesse asukohta. V8imaldab luua v&i hdimata dokumendile
uue vastusdokumendi.

Vastusdokumendi loomine v8i h6lmamine on lubatud registreeritud dokumendile.

Algatusdokumendile vastusdokumendi loomisel v&i hdlmamisel luuakse vastusseos
automaatselt.

(nt sissetuleva kirja andmevali: "Taitmismarge", tdiendavalt andmevéljad lepingul)
V@imaldab dokumendiliigil seadistada, kas:

® algatusdokument loetakse automaatselt taidetuks (nt sissetuleval
kirjal téaidetakse "Taitmismarge" ja [dpetatakse "Taitmiseks" todllesanne,
lepingul muudetakse kehtivuse staatus ja taidetakse tegeliku lepingu Idpetamise
kuupéaev) vastusdokumendi registreerimisel;

* algatusdokument loetakse automaatselt taidetuks (nt sissetuleval kirjal
taidetakse "Taitmismarge" ja [dpetatakse "Taitmiseks" toollesanne, lepingul
muudetakse kehtivuse staatus ja téidetakse tegeliku lepingu I6petamise
kuupaev) vastusdokumendi I6petamisel;

(Nt esimese kahe valiku kohta:

sissetulev kiri, millel on tahtaeg, loetakse taidetuks hetkest, kui sellele on
vastusseosena koostatud valjaminev Kiri:

- see on registreeritud (registreerimisnumber ja -kuupéev on olemas) vGi
otsus, mis registreeritud aga mis loetakse Idpetatuks parast edastamist otsuse
saajale

- see on |dpetatud parast saatmise tegevust.)

Nt klassifikaator "Dokumendi taitmine": 3 2 valik

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Siisteem ei tohi kirjutada Ule korduva vastusdokumendi registreerimisega
algatusdokumendi taitmise marget (sh taitmise kuupaeva), kui algatusdokument on
juba loetud taidetuks, kas:

® kasitsi tehtud taitmise marke alusel voi
® varasema automaatse taitmise tulemusel (nt ihe vastusdokumendi
registreerimisel voi I6petamisel)

Algatusdokumendil séilib varaseim taitmise méarge (sh taitmise kuupéev).
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jarg- ja vastusseos, Siisteem peab v6imaldama administraatoril, peaadministraatoril ja
jatkudokumendi lubamine ststeemiadministraatoril dokumendiliigi tasemel seadistada lubatud
jatkudokumendid, mis hélmavad nii jargseoseid kui ka vastusseoseid.

Dokumendiliigil peab olema andmevali ,Lubatud jatkudokumendid®, milles
maaratakse:

® milliseid dokumendiliike on lubatud kasutada vastava dokumendiliigi
jargdokumentidena (nt sama asja menetluse jatk);

® milliseid dokumendiliike on lubatud kasutada vastusdokumentidena (otsene
vastus algatusdokumendile).

Jatkudokumendi (jarg v6i vastusdokumendi) loomisel v8i hdimamisel peab siisteem
pakkuma kasutajale ainult neid dokumendiliike, mis on vastava dokumendiliigi juures
andmevaljal ,Lubatud jatkudokumendid“ seadistatud.

Siisteem peab v6imaldama administraatoril kustutada dokumendiliigil seadistatud
jatkudokumendi seoseid.

Nt: dokumendiliik Sissetulev kiri= lubatud jatkudokumendid: Sissetulev Kiri (jargseos),
Véljaminev kiri (vastusseos).

Dokumendiliigi andmevali: ,Lubatud jatkudokumendid*
Loodud jatkudokumendil nupp: "Kustuta"
jarg- ja vastusseos, dokumendi Jarg- v8i vastusdokumendi registreerimisnumber moodustatakse algatusdokumendi

number viite alusel, kasutades sarjal seadistatud loendurit ning taiendades seda
individualiseeriva numbriga.

jarg- ja vastusseos, V@&imaldab administraatoril, peaadministraatoril, sisteemiadministraatoril dokumendilii
gi seadistada, kas algatusdokumendi andmevalja vaértuse muutumine kandub

andmevaljade vaartuste automaatselt tile seotud jarg voi vastusdokumendi vastava andmevélja vaartuseks.

sunkroniseerimine

algatusdokumendi muutmisel Iga vastus vdi jargseosega seotud andmevalja puhul on dokumendiliigil véimalik

maarata Uiks jargnevatest kaitumisviisidest:
(sh digus)
® Kandub — algatusdokumendi andmevélja vaartuse muutumisel uuendatakse
vastav andmevéli automaatselt ka seotud jarg vdi vastusdokumendil

(Nt lepingu I6petamisel on voimalik automaatselt I6petada ka kdik sellest
lepingust tulenevad jarg vdi lisadokumendid.)

® Eikandu — algatusdokumendi andmevaélja vaartuse muutumine ei mojuta
jarg ega vastusdokumendi vastava andmevélja vaartust.

(Kasutatakse andmevaljade puhul, mille vaartuse muutumine ei pea
jarg ega vastusdokumendil kajastuma.)

® Kusitakse kasutajalt — algatusdokumendi andmevaélja vaértuse muutumisel
kusib susteem kasutajalt kinnitust: "Kas muudatus kanda ule ka seotud jarg voi
vastusdokumendile?".
Kasutajale kuvatakse jargmised valikud:
© Jah - algatusdokumendi andmevélja vaartuse muutumisel uuendatakse
vastav andmevéli automaatselt ka seotud jarg vdi vastusdokumendil
O Ei - algatusdokumendi andmevélja vaartuse muutumine ei mdjuta jarg ega
vastusdokumendi vastava andmevalja vaartust.

(Nt algatuslepingu vastutaja késitsi muutmisel saab vastutaja kanda ule ka
kdigile selle lepingu alusel loodud jérgnevatele lepingutele.)

Vaikimisi vaartus valikul on "Ei kandu".

Nt klassifikaator "Andmevélja vaartuse tlekandumine™: 3 valikut
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jarg- ja vastusseos,
andmevaljade kandumine

(sh digus)

algatus-, jarg- ja vastusseos,
Umberliigitamine

jarg- ja vastusseose
individualiseeriv number jarje-
vOi vastuse kustutamisel
[Iregistreerimise tuhistamisel

seoste kuvamine

(sh digus)

seoste kuvamine, dokument
seoste kuvamine, asjatoimik

seoste jarjekord

seoste kuva

seoste loend

V@&imaldab administraatoril, peaadministraatoril, sisteemiadministraatoril
dokumendiliigil seadistada, milliste andmevaljade vaartused kanduvad
algatusdokumendilt jarg- voi vastusdokumendile vastus- vi jargseose loomisel voi
h&Imamisel.

Seadistajale kuvatakse algatus vdi jargdokumendi andmevaljade loetelu, mille puhul
on vdimalik maarata vastav vastusdokumendi andmevali, kuhu vaartus lle kantakse.

Vaikimisi peab kdigi vastus ja jargseoste korral vastusdokumendile ule kanduma
andmevali ,Asukoht”.

@ Kui kasutaja muudab jarg- vi vastusdokumendi asukohta, késitletakse seda
Umberliigitamisega (vt tdiendavaid jarg- v6i vastusdokumendi tmberliigitamise
ndudeid).

Vastusdokumendile ei tohi ule kanduda algatusdokumendi andmevéljade: "Reg kpv"
ja "Reg nr" vaartused.

Jarg- v8i vastusseose lisamisel andmevali nt: "Seosdokumendi vastav andmevali"

Algatus, jarg voi vastusdokumendi iimberliigitamisel liigitab imber ka kdik sellega
seotud algatus-, jarg ja vastusdokumendid.

(Nt liigitades Gmber algatusdokumendi, liigitatakse tmber ka antud dokumendiga
seotud ka jargdokumendid. Liigitades imber jargdokumendi, liigitatakse imber ka
antud dokumendi algatusdokument.)

Kustutatud v@i tihistatud jarg- vdi vastusdokumendi individualiseeriv number
taaskasutatakse.

Nt kirjavahetuse jarje 55-3 registreerimine tiihistamisel v6i kustutamisel, saab
jargmine dokumendi 55 jarjeks v8i vastuseks registreeritav dokument taas numbriks
55-3.
Kuvab dokumendi ja asjatoimiku seoseid kasutajale, kellel on olemas seotud
dokumendi ja/v8i asjatoimiku "vaatamise" vdi "muutmise” digus.
Kuvab dokumendi seoseid dokumendi ekraanivormil eraldi plokis.
Kuvab asjatoimiku seoseid asjatoimiku vaatel.
Erinevad seoste tulibid peavad olema seoste loendi vaates eristatavad.
Seostiubiti jarjekord seoste vaates on:

® Jargseos/vastusseos (jarjekord oleneb loomise/hdimamis jarjekorrast)

® Tavaseos dokumendid

® Tavaseos asjatoimikud
Seos link, millele vajutades on vdimalik likuda seotud dokumendile voi asjatoimikule.
Seoste nt:
. registreerimata vastusdokument (loodud 15.01.2026)
. registreeritud jargdokument nr 3-2/20-2

. registreeritud tavaseos nr 5-1/14
. asjatoimik 4-1/10

A OWN P

Kuvab seoste loendis dokumenti, mille ollakse paksus (Bold) kirjas.
Seoste loendivaade on jargmine:

® seotud dokumendi viit (registreerimata dokumendi puhul ei kuvata) (v6imaldab
otsida, filtreerida, sorteerida)

® registreerimise kuupéev (registreerimata dokumendi puhul ei kuvata)

(vBimaldab lisada kuupé&eva, kuupaevavahemiku)

pealkiri (vGimaldab otsida)

dokumendiliik (vdimaldab filtreerida, sorteerida)

vastutaja (vGimaldab otsida)

seose tlip (tavaseos, jargseos, vastusseos) (vBimaldab filtreerida, sorteerida)

Tehes seoste plokis otsingut, filtreerides voi sorteerides, peab olema vdimalik
lihtsasti taastada k&ikide seoste algvaade (nt nupp: tihista filter/"X").

Nupp nt: Tuhista filter
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